Efektivni sprava dokumentd patfi mezi nejjednodussi zpliso-
by zvysovani konkurenceschopnosti firem na dnesnim trhu.
Set¥i ¢as tim, ze zjednodusuje a zefektiviiuje praci s informa-
cemi a dokumenty ve firmé, protoze umozinuje rychlé vyhle-
davani, tvorbu, schvalovani a distribuci dokumentt. Vétsina
firemnich procestl je spojena s dokumenty, které na né maji
vliv a proto je faktor ¢asu velmi ddlezity.

WebDM

EresTieni srnAue sokumentd

PRINOSY SYSTEMU

B Vyrazné, financ¢né vydislitelné, Uspory pfi zavedeni, Udrzbé a rozvoji sys-
tému jakosti : - o 5
B Prikazné vedeni ISO dokumentace hierarchické usporadani dokumentu,
B Garance aktudlniho stavu dokumentd seznam dokumentd
B Podpora Fizeni procesu zmén
B Zefektivnéni prace s dokumentaci a navézanych proces@ (kontrola, schva-
lovani...)
m Uspora v oblasti vydavani tisténych materiald
B Podpora role managera jakosti

Platna
dokumen-
tace

Rizeni zmén

Archiv
neplatné
dokumentace

Manager
jakosti

detailni informace o dokumentu,
informace o stavu dokumentu

UZIVATELSKE PROSTREDI

Usporadani dokumentd ve stromové strukture
Detailni informace o dokumentu

Seznam dokumentd

Informace o stavu dokumentu




TECHNICKE UDAJE

Aplikacni a databazovy server
- Windows NT, 2000
- MS SQL 6.5, 7.0, 2000

Internet server
- MS Internet Information Services

WEB klient
- MS Internet explorer, Netscape
Navigator aj.

HW - MINIMALNI
POZADAVKY NA SERVER

B Procesor: PIII 500 MHz

B Pamét: 256 MB RAM

B HardDisk: 40 GB HDD
(zalezi na poctu archivovanych
dokumentd)
Sitova karta 10/100 MB
CD-ROM

webDM -

SPRAVA DOKUMENTACE ZAJISTUJE

B spravci dokumentace QMS:
- |épe udrzovat dokumentaci v aktualnim stavu
- snadnéji organizovat revize jednotlivych dokumentd

m spravcdm jednotlivych dokumentd:
- sledovat pripominky uZivatell ke "svym" dokumentim a reagovat na né&
- sledovat doplfkové informace o dokumentech, napf. periodicitu revize,
datum dalsi revize, ...
- opravovat dokumenty, archivovat starsi verze
- nastavovat priznaky editace dokumentu

B bérnym uZivatelim:
- maximalni dostupnost dokumentace
(rozsah dostupné dokumentace odpovida nastaveni opravnéni uzivatele)
- snadnou obsluhu v prostfedi Internetového prohlizece
- moznost prfimé zpétné vazby na spravce dokumentace
(pozndmky k jednotlivym dokumentiim)

ZAKLADNI FUNKCE PRO PRACI S DOKUMENTY

Sledovani verzi dokumentd

Nastaveni doby platnosti dokumentd

Nastaveni informaci o revizi (doba platnosti, datum nasledujici revize)
Viyhledadvani dokumentd, uzivatelské dotazy

Historie dokumentu

NASTROJE PRO SPRAVCE DOKUMENTACE

B Nastaveni uzivatelskych roli, co? umoZzfiuje definovat typy uZivatell
dokumentace a spektrum dokumentd, které jsou pro kazdy typ uZivateld
pridéleny

B Administrace uzivatell, kterd umoznuje kazdému uzivateli priradit uzi-
vatelskou roli, umozfuje rovnéz nastavit pristupova prava pro uzivatele
(prévo Read - ¢teni dokumentu, pravo Edit - editace dokumentu)

B Administrace dokumentd, kde Ize nastavit hlavicku dokumentu, tzn.
mj. jméno spravce dokumentu, typ a identifikator dokumentu apod.

B Seznam spravovanych dokumentt a navazujici funkce
- vydavani novych verzi dokumentu a presouvani starSich verzi do
archivu
- zobrazeni otézek a pozadavk( na zménu k danému dokumentu od
opravnénych uZivatell a zobrazovania Uprava diskuse nad poloZenou
otazkou




